Tvorba prezentace firemních produktů a služeb za pomoci nástrojů, které nabízí program MS PowerPoint
Textový editor MS PowerPoint - pracovní list č. 2

1. Otevřete prezentaci KLM.pptx ze složky KLM a pokračujte v práci dle pokynů
2. vložte šestý snímek - rozložení Nadpis a obsah s nadpisem Naše cíle
3. v poli pro text ponechejte odrážky a vložte text podle následujícího vzoru
· Spokojení zákazníci
· Rozvoj firmy podle strategického plánu
· Účast na charitativních akcích
· Uvedení nového výrobku na trh v červnu 2023
4. styl odrážek změňte na šipku v kruhu, který je v nabídce pro vlastní odrážky pod obrázky Wingdings

5. zajistěte, aby se text s odrážkami animoval – Počátek – Přílet – zdola zleva
6. vložte sedmý snímek - rozložení Nadpis a obsah s nadpisem Rozvaha
7. na tomto snímku vytvořte tabulku podle vzoru – použijte ikonu pro obsah snímku

	Rozvaha

	AKTIVA
	PASIVA

	Dlouhodobý majetek
	0.5
	Základní jmění
	10

	Hmotný majetek
	12
	Fondy ze zisku
	0.8

	Finanční majetek
	3
	Hospodářský výsledek 
	0.7

	Zásoby
	0.8
	Nerozdělený zisk
	0.1

	Krátkodobé pohledávky
	1.1
	Bankovní úvěry 
	9



















8. tabulce Rozvaha připojte efekt Zvýrazňující – Průhlednost
9. na první snímek připravte poznámku pro přednášejícího s textem K prezentaci jsou doplněny soubory
10. vložte osmý snímek - rozložení Jenom nadpis s nadpisem Děkujeme za pozornost
11. na tento poslední snímek umístěte tlačítko s akcí - Přejděte na první snímek – zvolte obrázek domečku – karta Vložení – Obrazce – Tlačítka akcí
12. textu na posledním snímku přidejte efekt Konec – Odlétnutí – doprava, pomalu – karta Animace – Vlastní animace
13. celé prezentaci přidejte přechod snímku dle vlastního výběru, přechod bez myši po 2 sekundách
14. pomocí imaginární tiskárny Microsof Print to PDF vytvořte soubor tisk1.pdf, kde se vytisknou pouze první 3 snímky prezentace – tlačítko Soubor – Tisk – vybrat tiskárnu Microsof Print to PDF – v okně pro tisk zrušit tisk všech snímků  - vybrat pouze 1-3 snímek. Soubor tisk1.pdf uložte do složky KLM.
15. pomocí imaginární tiskárny Microsof Print to PDF vytvořte soubor tisk2.pdf, kde se vytisknou všechny snímky prezentace  - 3 snímky na stránku. Soubor tisk2.pdf uložte do složky KLM.
16. pomocí imaginární tiskárny Microsof Print to PDF vytvořte soubor tisk3.pdf, kde se vytisknou všechny snímky prezentace ve formě osnovy. Soubor tisk3.pdf uložte do složky KLM.
17. celé prezentaci nastavte opakované promítání do stisknutí kláves Esc – pracujte na kartě Prezentace – Nastavit prezentaci
18. uložte změny a ukončete práci s prezentací KLM
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